3. szamu melléklet a 28/2004. (XI1.20.) FMM rendelethez

[5. szamu melléklet az 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelethez]
A munkabaleseti jegyzokonyv kitoltési utmutatoja

A munkaltatonak - irogéppel, szamitogéppel vagy nyomtatott betiivel - ki kell toltenie a
Mmunkabaleseti jegyzOkonyv (a tovabbiakban: jegyzékonyv) valamennyi szoveges valaszt
igénylo rovatat. Szoveges valaszt igényelnek az 1-55., 84., 89-92. és 96. kodnégyzetek ésa*-
ga jelolt rovatok. Az 56-83., 85-88. és a 93-95. kodnégyzeteket, a feliigyel6i észrevétel, in-
tézkedés, zaradék rovatokat az illetékes feliigyelet (OMMEF tertileti feliigyeldsége, MBH terU-
leti banyakapitanysaga) tolti ki.

A munkaltatonak figyelemmel kell lennie a munkavédelemrdl sz616 torvény (Mvt.) 57. §-a
(3) bekezdésenek h) pontjaban foglalt eldirasra, amely szerint a munkaltato altal kijelolt (vagy
foglalkoztatott, megbizott) személy feladata a munkabal esetek kivizsgdldsa, valamint az Mvt.
65. §8-anak (2) bekezdésében foglalt azon eldirasra, amely munkabiztonsagi szaktevékenység-
nek mindsiti a silyos munkabaleset, valamint az olyan munkaeszkoz, illetve technoldgia dtal
okozott munkabaleset kivizsgalasat, amely kett6nél tobb személy egyszerre (egy idOben),
azonos helyen torténd sériilését vagy mas egészségkarosodasat okozta. A kivizsgalas egyik
tartalmi eleme a jegyzokonyv szakszerl kitoltése, amely jogszabalyban eldirt szakképzettség-
gel rendelkezd szakember bevondsaval torténhet.

TERULETI KOD: (1-2. kbdnégyzet)
Annak a teriiletnek (Budapest /megye/ kiilfold) megfelelé kodszamat kell beirni az 1-2.
kodnégyzetbe ahol a munkabal eset bekdvetkezett.

Terlleti kod
01 Budapest
02 Baranya
03 Bécs-Kiskun
04 Békés
05 Borsod-Abalj-Zemplén
06 Csongréad
07 Fejér
08 Gydr-Moson-Sopron
09 Hajdu-Bihar
10 Heves
11 Komarom-Esztergom
12 Nograd
13 Pest
14 Somogy
15 Szabolcs-Szatméar-Bereg
16 Jész-Nagykun-Szolnok
17 Tolna
18 Vas
19 Veszprém
20 Zda

21 Kdlfold



A MUNKALTATO LETSZAM-KATEGORIA SZERINTI BESOROLASA (3. kodnégy-
zZet)

A 3. kddnégyzet kitoltésekor a munkaltatd dsszlétszamat kell beirni. Az Gsszlétszdm alatt a
rész- és teljes munkaidében, a munkaltaté kézpontjaban és telephelyén (telephelyein) foglal-
koztatott munkavallalok egyiittes 1étszama értendd. Abban az esetben is a munkaltatd 0sszlét-
szamét kell beirni, ha a munkaltaté valamely telephelyén (vatozé munkateriletén) tevékeny-
séget végz6 munkavallalé szenved munkabal esetet.

Létszam-  Létszam
kategOria  kategoria
kddszam  hatarok

500 vagy tébb munkavallalo
A munkavallalék szamaismeretien

A MUNKALTATO STATISZTIKAI SZAMJELE (4-20. kodnégyzet)

Amennyiben az adatszolgdltatasra kotelezett munkaltatd statisztikai szamjellel nem rendel-
kezik, akkor a 4-20. kodnégyzetekbe a munkaltaté addszamét kell beirni.

[A szakagazatot jelolé kodnégyzetekbe - 12-15. kodnégyzet - a 9003/2002. (SK 6.) KSH
kozlemény melléklete szerinti TEAOR 03. kddszamot, a gazdasagi forma jel6lésére szolgal6
kodnégyzetekbe - 16-18. kddnégyzet - a 9001/2002. (SK 3.) KSH kézlemény 2. szami mel-
|éklete szerinti kodszamot kell beirni.]

A SERULT NEVE

Amennyiben a sériilt a sziiletésekor anyakdnyvezett nevétdl eltérd hazassagi nevet hasznal,
Ggy minden esetben a szilletésekor anyakodnyvezett (pl. leanykori név) nevet is fel kel tintet-
ni.

E rovatban a megfeleld helyen a sériilt adatai koziil az ,,anyja nevét” kell feltlintetni.

TARSADALOMBIZTOSITASI AZONOSITO JEL (21-29. kodnégyzet)

A kodnégyzetekbe a munkabal esetet szenvedett munkavallalé a személyazonosito jel he-
lyébe 1ép6 azonositdsi modokrdl €s az azonositdé kddok hasznalatardl szold 1996. évi XX.
torvény 6. 8-anak (2) bekezdése szerinti egészséguigyi, szocidlis, tarsadalombiztositasi és a
magannyugdij rendszerrel kapcsolatos nyilvantartasok azonosito kodjét (taj-szam) kell beirni.

SZULETESI HELY, A SERULT NEME, SZULETESI EV, HO, NAP (30-36. kodnégyzet)

Ha a munkabalesetet szenvedett munkavallal6 sziletési helye Magyarorszag allamhataran
Kivili tertletre esik, akkor annak az orszagnak a nevét kell feltiintetni a jegyzékonyvben, ahol
asziletési okmanyt kidlitottak.

A sértilt nemének megjeldlésekor a 30. kddnégyzetbe magyar alampolgarsagu férfi esetén
1-es, n6 esetén 2-es, kulfoldi dlampolgarsagu férfi esetén 5-6s, nd esetén 6-0s kddszamot kell
beirni, ismeretlen nem esetén 9-es kddszamot kell alkalmazni.

A honap és nap kodokba (33-36.) egytagu, egykarakterii szam esetén 0-a kell a szam elé
beirni. (Pl. 1954. augusztus 03-an sziletett magyar alampolgarsagu férfi esetében a 30-36.
kodnégyzeteket a kovetkezd modon kell kitdlteni: 1 19 54 08 03.)

0 Nincs munkavalaé

1 1-9 f6 munkavallalo

2 10-49 £6 munkavallald

3 50-249 f6 munkavallald
4 250-499 6 munkavallalod
5

9
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A SERULT ALLAMPOLGARSAGA (37. kbdnégyzet)
A 37. kédnégyzetbe kilén meg kell jeldlni a munkabalesetet szenvedett munkavalalé a-
lampolgarsagat az alabbi kddszamokkal :
0 Ismeretlen allampolgarsagu
1 Magyar dlampolgar (belfoldi)
2 Nem belfdldi, de EU-tagéllambdl val6
3 Nem belfoldi és EU-tagéllamon kivdili

A SERULT LAKCIME (LAKOHELYE)

Itt els6sorban a személyi igazolvanyba vagy mas, személyazonositasra alkalmas okméanyba
bejegyzett és postal iranyitoszammal ellétott lakohelyet (annak a lakasnak a cimét, amelyben
él) kell feltintetni. Ha ez nem dlapithatdé meg, ugy ebbe a rovatba a tartézkodas helyet kell
beirni. Errdl a koriilményrdl a munkaltatonak az ,,Egyéb megjegyzések, észrevételek™ rovat-
ban tgékoztatast kell adnia.

A SERULT FOGLALKOZTATASANAK JELLEGE (38. kddnégyzet)

A 38. kédnégyzetbe a munkabal esetet szenvedett munkavallal6 - a munkdtatd vezetéi szin-
tl munkavallalojat is beleértve - foglalkoztatasanak jellegét kell beirni az adabbi kddszdmok
felhaszndlésaval:

0 Ismeretlen

1  Munkavalalo (ideértve a munkaltato -
valakozés, tarsadalmi szervezet stb. -
barmilyen szintli vezetdje is)

2  Tanulé (szakmai, gyakorlati képzés so-
ran)

9  Egyéb (ide sorolandd a Munka Torvény-
konyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény
(Mt.) 72/A. 8-a szerint foglalkoztatott
személy is)

A SERULT MUNKAKORE (39-42. kédnégyzet)

A szovegbeirasra alkalmas rovatba azt a munkakort kell beirni, amelyben a sérilt munka-
valaot a szervezett munkavégzés (Mvt. 87. 8 9. pont) keretében foglalkoztattdk. A 39-42.
kodnégyzetekbe a tobbszérésen modositott 9029/1993. (SK1./1994) KSH kdzlemény mellék-
lete szerinti FEOR kbédszamot kell beirni (FEOR: Foglakoztatdsok Egységes Osztalyozés
Rendszere).

A FOGLALKOZTATASI VISZONY TARTAMA (43. kddnégyzet)
A 43. kodnégyzetbe a munkabal esetet szenvedett munkavallal6 foglalkoztatasi viszonyanak
tartaméra utal 6 kodszamot kell beirni.
1 Hatérozatlan id6tartamra 1étrejott foglal-
koztatasi viszonyban foglakoztatott mun-
kavallaé
2  Hatarozott idotartamra 1étrejott foglalkoz-
tatasi viszonyban foglakoztatott munka
valalé
3  Idénymunka jellegii foglalkoztatasi vi-
szonyban foglakoztatott munkavalalé

Idénymunkanak kell tekinteni az olyan munkavégzést, amely az eléallitott aru vagy a nyujtott
szolgaltatas természete miatt - a munkaszervezés koriilményeitél fuggetleniil - évszakhoz, az
¢év adott valamely id0szakahoz vagy idépontjahoz kotodik.
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A MUNKAIDO MERTEKE (44. kodnégyzet)
A 44. kodnégyzetben kell jelélni, hogy a munkabalesetet szenvedett munkavallalot teljes
vagy részmunkaiddben foglalkoztattak-e.

1  Teljes munkaid6

2  Részmunkaid6 (az Mt.-ben meghatarozott
teljes munkaidd mértékét el nem érd
munkaido)

A SERULES SULY OSSAGA (45. kodnégyzet)

A 45. kddnégyzetbe a nem sllyos, de 3 napot meghaladd munkaképtelenséggel jaré mun-
kabaleset, valamint a stilyos munkabaleset (Mvt. 87. § 3. pont) sulyossaganak mértékét jel61o
kodszamot kell beirni.

0  Nem sulyos munkabal eset, a munkaképtelen-
ség idGtartama 1-3 nap

1  Nem stlyos munkabal eset a munkaképte-
lenség id6tartama meghaladja a 3 napot

2  Nem sllyos csonkulassal jar6 munkabal eset

3 Sllyos csonkulésos munkabal eset

4  Haldos munkabal eset (sériilt, magzata,
Ujszuléttje)”

5  Ondlo detvezetést gétl6 maradandd kéroso-
das

6  Valamely érzékszerv (vagy érzékeld képes-
ség) és areprodukci6s képesség e vesztésé-
vel, illetve jelentds mértékli karosodasaval
jaré munkabal eset

7  Orvos vélemeény szerint életveszélyes séri-
léssel, kdrosodéassal jaré munkabal eset

8 A beszéloképesség elvesztésével, feltling tor-
zuléssal, bénuléssal, elmezavarra jaré mun-
kabal eset

A BALESET IDOPONTJA (46-53. kddnégyzet)

A 46-47. kddnégyzetekbe az év utolsd 2 szamét (pl. 2003. esetében 03-at), a 48-49. kod-
négyzetekbe a baleset hdnapjat (pl. majus hd: 05-6t), az 50-51. kédnégyzetekbe a munkabal -
eset napjat (pl. harmadika: 03-at) kell beirni. Az 52-53. kodnégyzetbe a baleset bektvetkezé-
sének id6pontjat, 24 oras idészamitas szerint kell kodolni (pl. ha a munkabaleset délutan 4 és
5 ora kozott kovetkezett be, akkor 16-ot, hahajnali 4 és5 ora kozott tortént, 04-et kell irni).

A BALESET HELYSZINE, A HELYSZINT JELOLO KISTERSEGI KODSZAM
Abban az esetben, ha a munkabaleset kilfoldon kovetkezett be, szévegesen be kel irni a
baleset helyét €s a kddnégyzetekben ,,0” kodszamot kell alkalmazni.

* Abban az esetben, ha munkabaleset kdvetkeztében a sériilt magzata, vagy Ujsziildttje vesziti életét az ,,Egyéb
észrevételek, megjegyzések” rovatban azt jel6lni kell.



Példa a rovat helyes kitoltéseére:

A baleset helyszine:
Szlovék Koztarsasdg

124+10 szelvénye

Sturovo-Komarno, 10 sz. fokozlekedési ut

A helyszint jel6l6 kistérségi kodszam:

HU

0

0

0

0

0

A kistérségi kodszamot a ,,HU” jel6lés utan 6t kodnégyzetbe kell beirni. A kédszamokat a
KSH elndkének 9002/2004. (SK 3.) szamu — a 244/2003. (XI1. 18.) Korm. rendel eten alapul 6
— kozleménye tartalmazza'. A kédszam képzés a NUTS-on (a rovidités magyarul : Eurostat* *
statisztikai célU tertleti egységek nomenklaturgja) alapul, mely dsszhangban van az ESAW (a

rovidités magyarul: Munkahelyi Balesetek Europai Unios Statisztikaja) eldirasaival.

Példa a rovat helyes kitoltéseére:
A baleset helyszine a munkdltato tiszafoldvari 2. szamu telephelye

A BALESET KORULMENYEINEK MEGHATAROZASA (54. kodnégyzet)

X.Y. Kft. 2. telephely Tiszafoldvér Viz utca 2.

A baleset helyszine:

X.Y. Kft. 2. telephely
Tiszafoldvér Viz utca 2.

A helyszint jel6l0 kistérségi kodszam:

|HU[3|2]2|0]3

Az 54. kédszamnal meg kell jelolni, hogy a munkabalesetet a munkavallalo milyen f6 tevé-

kenység kdzben szenvedte el.

1  Munkavégzés kbdzben

2  Nem munkavégzeés kézben, de azzal koz-
vetleniil 6sszefiiggd tevékenység soran (pl.
anyag-, szerszamvétel ezés)

3 Nem munkavégzés kdzben és azzal nem
kozvetleniil osszefiiggd tevékenyseg soran
(pl. tisztdlkodés, étkezés)

4 Nem munkavégzés kdzben és nem azzal
Osszef iggésben fol ytatott tevékenység so-
ran (pl. verekedés)

5  Teepheyen kivili munkaterilet(ek) meg-

kozelitése kdzben - a munkakezdést kdve-
téen - amunkatato sgjét vagy atala bérelt,
amunkavdlal6 sgé engedéllyel hasznalt
jarmuvével. A telephelyen kivili munkate-
riilet(ek)rdl a telephely megkozelitése koz-
ben a munkéltato sgjét vagy atalabérelt, a
munkavallalé sajét, engeddllyel hasznalt
jarmuvével. A szallas, lakas és a munka-
hely kozotti kdzlekedés kdzben, a munkdl -
tat6 sgjét, vagy dtaabérelt, amunkavallalo
sgét, engedélyel hasznalt jarmiivével.

* Az utasitas — a kodszamok — az Interneten is elérhetdk!
** Eurdpa K6z0sségek Statisztikai Hivatala




A BALESET ELOZMENYEI ES RESZLETES LEfRASA

A munkaltato ebben a rovatban a leheté legpontosabban koteles leirni a baleset tényleges
lefolyasat (hogyan tortént maga a baleset), tomoren és egyértelmiien rogziteni kell a bal esettel
kapcsolatos 6sszes tényt, korilményt, tevekenyseget. Pontosan meg kell jelélni a

- munkahelyi kornyezetet (pl. nagyolvaszté-garat adagoldszint, szinesfém el6készité-lizem),

- azt a munkafolyamatot, f6 tevékenységet, amelyben a munkavallalo a baleset idépontj&
ban részt vett (pl. raktarozas, alattenyésztés),

- amunkabal esetet szenvedett munkavallal 6 konkrét fizikai tevékenységét (pl. textilnyomo-
gép inditasa, leallitdsa, emeldgép kezelése),

- azt a munkaeszkdzt (anyagi tényezdt), amellyel a munkabalesetet szenvedett munkavallalo
a baleset pillanatdban tevékenyseget végzett, érintkezésbe kertilt (pl. esztergagép, botlas-
veszélyes jarofel Ulet),

- a balesetet kivaltd eseményt (kilonleges), amely a balesetet kivatotta (pl. robbanas, mun-
kaeszk 6z, anyag torése),

- a sériiléssel Osszefliggésben 1évo anyagot (pl. jarmiibaleset esetén a jarmiivezetd hastaji
sériilést szenved a kormanykeréktol, akkor a kormanykerék anyagat - miianyag),

- a sériilés, karosodas kiils6 okat (pl. villamos aram hatasa, mérgez6 anyag szervezetbe juté
sa belégzéssdl),

- a baleset bekovetkezésében szerepet jatszo személyi tényezét (pl. a sérilt munkavallald
szakképzetlensége, kioktatasanak hidnya, gyogyszer, kabitoszer hatasa, egyéb abnormdlis
éettani hatés, figyelmetlenség, fegyelmezetlenség, szabalyszeg6, utasitasellenes magatar-
tas, tevékenyseg).

A baleset leirdsa kilon lapon folytathatd!

A kitoltésnél kiilon figyelemmel kell lenni a kdvetkezokre:

A baleset el6zményeinek és részletes leirasan tal, a *-gal jeldlt - 56-83. kodnégyzetekhez
tartozo - sorokban, egy-egy széval jeldlni kell: amunkahelyi kérnyezetet, a munkafolyamatot,
a sérilt konkrét fizikai tevékenysegét, a munkabalesethez kapcsolhaté munkaeszkozt, a bal-
esetet kivaltdo eseményt, a sériiléssel dsszefliggésben 1évd anyagot, a baleseti sériilés, karoso-
das kiilsé okat (BNO-10 XX. fejezete alapjan), valamint azt a személyi tényezot, amely befo-
lyassal volt a baleset bekOvetkezésére.

Az 56-83. kédszamok kitdltése a felligyel et feladata.

Példak:

1. Két munkavdlalo feladata volt, hogy a 148-as szamu kozUt és a vasit szintbeli kereszte-
z6désében a szalagkorlat végénél a novényzetet kézi motoros kaszéval vagja le. Az egyik
munkavallalé a vasiti palya menetirany szerinti jobb oldalandl, a masik a menetirany szerinti
bal oldalanal végezte a munkat. Idékdzben egy gyorsvonat érkezett az atjaréhoz. A mozdony-
vezetd az tatjard elétt észlelte a menetirany szerinti jobb oldalan munkavégzé személyt, ezért
az utasitasoknak megfeleléen hangjelzést adott. Az atjar6 &tekintése sorén észrevette, hogy a
menetirany szerinti bal oldalon az elsodrasi hataron belll egy személy tartozkodik. Gyors
fékezést alkalmazott és a jarmiivét megallitotta. A megallas utan tapasztaltak, hogy a vasuti
szerelvény menetiranya szerinti bal oldalon munkét végz6 személy a foldon fekszik. Ertesitet-
ték a mentdket, akik rovid idon beliil a helyszinre érkeztek. A mentéorvos a munkavallalo
haldat alapitotta meg.

A munkabaleset kivizsgélasa sorén megallapitottak, hogy a munkdltaté elmulasztotta a vas-
ati palya kozelében végzett munkat a vasit iizemeltetje - MAV Rt. - illetékes szervének
bejelenteni, a munkavéllaokat a vasit kozelében végzendé munkak veszélyforrasaira
kioktatni. A vizsgalat egyeb, a baleset bekbvetkezésével Gsszefliggésben 1évo tényeket is
feldafienti ténydllés alapjan az 56-83. *-gal jelzett kodnégyzetekhez tartozd sorok a kdvetke-
zOképpen tolthetok ki:
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- munkahelyi kdrnyezet: vaganyterilet kdzel sége,

- munkafolyamat: névényzet nyirés,

- konkrét fizikai tevékenység: fiinyiras,

- munkaeszko6z: személyszallitdo vonat (jelen esetben nem a motoros fitkaszat - amellyel a

munkavallal 6 dolgozott - kell figyelembe venni),

- abalesetet kivaltd esemeény: elsodrodas (el tités),

- a sériiléssel Osszefiiggésben 1évo anyag: fém (a mozdony burkol6 lemeze),

- a sériilés, karosodas kiils6 oka: iitkozés mozgo targgyal (mozdonnyal),

- személyi tényez0: kioktatas hianya.

2. A munkaltat6 egyik telephelyén 1évé gépmiihelyben a szerel6i képesitéssel és gyakorlat-
tal rendelkezd munkavallal6t a szerel6csarnokban a kombdajn vagdasztal javitasat végzo szere-
16h6z osztottak be segitdként. A munka soran a munkavallalok elvégezték a vagoasztal leme-
zelését, furatokat képeztek és csavarozasi munkat végeztek. A vagobasztal egy ipari kialakitasi
szallitokocsin volt biztonsagosan e helyezve, a furatokba a csavarok tobbségét csak ideiglene-
sen helyezték el. A szallitokocsit arajta elhelyezett 5,1 m hosszu, kb. 1000 kg sty vagbasz-
tallal egytitt kitoltak a szabadban elhelyezett kombajnhoz, errdl a miiveletrdl a miivezetot nem
tgékoztattak. A szallitokocsit a kombajn eldtt felszerelési iranyba allitottak. Ezt kovetden
acélbakot helyeztek € a vagbasztal két végénd. Az iranyitd szereld (aki egyben a kombgn
vezetdje is volt) elinditotta a komb4ajnt, és ,,radllt” a vagodasztalra. A szerelési eldirasoknak
megfeleléen a kombajn ferde felhordojanak 2 db akasztd kengyelére azt felakasztotta. A va
goOasztalt megemelte, hogy az pontosan a helyére keriiljon (a vezet6 szerelé elmondasa szerint
a kombajn rogzité fékét behuzta). A beosztott szereld a kovetkez6 munkamiiveletet az iranyi-
to szereldvel nem egyeztette és a szallitokocsit a vagoasztal aldl kihlzta, emiatt a vagoasztal
nem volt biztonsadgosan rogzitve. Az iranyitd szereld és a beosztott szerel6 a két odakészitett
acélbakot a vagbasztal ala helyezte. Az alabakolas utan zivatar miatt a munka meg kellett
szakitani, majd az id6jaras jobbra fordulasa utan mindketten visszamentek, hogy a vagdasztalt
rogzitsék a kombajnhoz. Az iranyito szerel6 a vagoasztalt megkeriilve indult a rogzit6 csapok
elhelyezésére, a beosztott szerelé a vagodasztal kaszaujjait megfogva, teljes stlyaval, |abaival
elérecsuszva a vagoasztal ala keriilt. Ekkor a szabalytalanul aldbakolt és még rogzitetlen vé
gobasztal razuhant a segitd szerelére. A mentdk az értesitést kovetden rovid idon beliil a hely-
szinre érkeztek, a mentdorvos a segitd szereld halalat tudta csak megallapitani.

A munkabaleset kivizsgalasa soran megdllapitasra kerllt, hogy a munkavallalok eldiras-
ellenesen, rogzités helyett csak aldbakolték avagoasztalt.

Az adott baleseti eseménnyel kapcsolatban az 56-83. *-gal jelzett kbdnégyzetekhez tartoz6
sorok a kovetkezdképpen tolthetok ki:

- munkahelyi kdrnyezet: miihelyudvar,

- munkafolyamat: 6sszeszerelés,

- konkrét fizikai tevékenység: munkaeszk6z fogasa,

- munkaeszk6z: betakaritogép,

- balesetet kivaltd esemény: munkaeszk6z leesése,

- a sériiléssel Osszefiiggésben 1évo anyag: fém,

- a sériilés, karosodas kiils6 oka: munkaeszk6z al aszorul s,

- személyi tényezok: szabalyszegd magatartas.

3. A munkaltaté megbizasa aapjan épitési munkaterileten a munkavallalé a csaladi haz pa-
latetdjének magas nyomasu viz tisztitasat végezte. A munkateriiletet, nevezetesen a tetdsikot
egy 9 fokos aluminium létra hasznalataval |ehetett megkdzeliteni, ahonnan a munkateriletre
fektetett fal étra vezetett. A mosdberendezés a talajszinten volt elhelyezve. A vizsugaras tiszti-
tast végz6 munkavallald egyensulyat veszitette, a palara esett, s ott végigcsiszva a foldre
esett. A tetd hajlasszoge kb. 40°-0s volt. Az ereszcsatorna +5,5 méter magassagban volt. Az
esés utén a sériltet kérhdzba szallitottak, ahol 3 nap mulva koponyaseériiléseibe belehalt.
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A munkabaleset kivizsgél ésa soran megdllapitasra kerllt, hogy a munkavalalé sem aleesés
elleni védelmet biztositd védokaotelet, sem pedig a részére kiadott egyéni véddeszkozt nem
viselte.

Az adott baleseti eseménnyel kapcsolatban az 56-83. *-gal jelzett kddnégyzetekhez tartozo
sorok a kovetkezoképpen tolthetok ki:

- munkahelyi kdrnyezet: épitési munkateriilet,

- munkafolyamat: munkaterilet tisztitasa,

- konkrét fizikai tevékenység: tetdtisztitas,

- munkaeszkoz: tér, szint feletti éplletrész (jelen esetben nem a nagy nyomési mosoberen-

dezést, hanem atér, szint feletti munkatertiletet kell megjel6ini),

- abalesetet kivaltd esemény: elcsliszas,

- a sériiléssel Osszefiiggésben 1év6 anyag: fold (ez esetben az épiilet el6tti jarofelllet anya

gat kell megjelélni),

- a sériilés, karosodas kiils6 oka: esés egyik szintrdl a masikra,

- személyi tényezok: szabalyszegd magatartas.

A BALESET HELYSZINVAZLATA

A munkaltat6é a jegyzOkonyv e teriiletén - aké&r méretardnyos helyszinrgjzot is csatolva -
régzitheti a munkabaleset helyszinét, eleget téve e rendelet 3. szamu mellékletének masodik
bekezdésében foglaltaknak.

A MUNKAVEGZES HELYE (55. kbdnégyzet)

A munkavégzés helyét jelolo kodnégyzetbe a négy kddszam valamelyike irhato:

0 Nem meghatarozott

E kédszamma a munkavégzés helyszinét akkor kell megjeldini, amikor a munkavallao
nem az dlandé szokasos munkahelyén a munkakoréhez nem kozvetlenil tartozo tevékenysé-
get végez (pl. a karosszérialakatost megbizzak azzal, hogy az Ugyfél gépkocsijaban esett kéart
annak garazsdban mérje fel, és ektzben bal esetet szenvedett).

1 Allando (szokasos) munkahely

Szokésos munkahelynek kizérdlag a munkatatd telephelyen bellli terlletet kell tekinteni,
illetve az a kozteriilet mindsiil ilyennek, amelynek gondozasa munkaltatoi kotelezettség (pl. a
ja&rdatakaritasa).

2 Vatozé munkavégzés hely

Ilyen munkavégzési helynek kell tekinteni a munkabal esetekkel kapcsolatos eljéréas soran a
kiilonb6z6 helyszinen munkat végzok (pl. a gépkocsivezetd, mozdonyvezetd, postas, kikiilde-
tésben 1évé munkavallalo, kéményseprd) telephelyen kiviili munkatertletét (pl. kézat, vastti
palya, masik munkaltato telephelye, szolgdltatas helyszine).

9 Egyéb munkavégzés hely

A fentiekhez nem kapcsolhaté munkateriilet.

A MUNKAKEPTELENSEG IDOTARTAMA (84. kodnégyzet)

Abban az esetben, ha a munkabaleseti jegyz6konyv bekiildési hataridejéig a munkaképte-
lenség id6tartama ismertté valik, akkor a munkdtatonak a 84. kddnégyzetbe a munkaképte-
lenség miatt kiesé napok szamat az alabbiakban megadott kodszamokkal be kell beirnia. (Pl.
6tnapos munkaképtelenség esetében a 84. kddnégyzetekbe 1-et, tizentt napos munkaképte-
lenseg esetén 3-at kell beirni).

Abban az esetben, ha a munkaképtelenség id6tartama a jegyz6konyv bekiildési hataridejéig
nem allapithaté meg, a 84. kodszamhoz tartozo elsé kddnégyzetbe ,,A” betlijelzést kell beirni.
llyen munkabaleset esetében a 4/b. szami  melléklet szerinti ,MODOSITO
MUNKABALESETI JEGYZOKONYV™-et kell a munkaképtelenség megsziinését kovetden
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haladéktalanul felvenni és a feliigyeldségre — tovabba egyidejiileg az alapjegyzokonyv tobbi
cimzettjének - megkuldeni. (Ld. még ,, Az adatszolgaltatas jellege [96. kddnégyzet] ” magya-
razatat.)

A modositdé munkabaleseti jegyzOkonyv kitoltési Gitmutatojat e melléklet utolsé bekezdése
tartalmazza.

Kddszam A munkaképtelenség idétartama

0 hal @ os munkabal eset esetén, haa
sériilt a baleset id6épontjatdl szamitott
72 6ran bel Ul meghal
4-6 nap
7-13 nap
14-20 nap
minimum 21 nap, de kevesebb, mint 1
hénap
minimum 1 hénap, de kevesebb, mint 3
hénap

6 minimum 3 hénap, de kevesebb, mint 6

hénap

7 legalabb 6 hdnap

Abban az esetben, ha a balesetet szenvedett munkavélalé magzata, vagy Ujsziilottje hal

meg — amelyet az ,,Egyéb megjegyzések, észrevételek” rovatban jeloltek —, a 84. kodnégyzet-
be a ,,sériilt” munkavallalé6 munkaképtelenségének iddtartamat kell beirni.

BALESETI SERULES, MERGEZES ES KULSO OKOK KOVETKEZMENYEI (85-88.
kodnégyzet kitoltése a felligyel et feladata)

A munkabaleset soran megsériilt testrészt és a sérulés fajtgat kell szbvegesen beirni, figye-
lembe véve a Betegségek és az egészséggel kapcsolatos problémak Nemzetkozi Statisztikai
Osztalyozésa (BNO-10) kadlistdban meghatarozott fogal makat.

A fogalmak f6 csoportjai:

- Fejsérilések (fellleti sérilés, nyilt seb, koponya- és arccsonttorés, fejizllet sérilés, agy-

ideg sérulés, szem, szemgodorseriilés, agyrazkodas, trauméas amputécio, pl. skalpolas, fil
|eszakadés)

A OWDNPRF

ol

- Nyaksériil ések

- Hatcsigolyak sériilésel

- Méllkas, mellkasi szervek, medence, medencei szervek (t6rzs) sérilésel

- Fels6 végtag(ok) sériilése (vall és felkar, konyok, alkar, kéz, ujj, csuklo, tobbszOrds séri-

| ések)

- Also végtag(ok) sériilése (csipd és comb, térd és labszar, boka, labfej, 1labujj, tobbszoros
serulések)

- Tobb testtajra kiterjedd sériilések (égés, fagyas, mérgezés - toxikus hatés -, marddas)

- Egyéb karosodas (sugarhatas, hdség, fény - héguta, napszuaras -, természetes testnyilason
behatol 6 idegen test hatésa - szem, fiil, 1égz6 és emészt traktus, nemi-, hugyUti szervek-
ben stb. -, kiils6 okok - villamléas, aramités, vizbe fulladas stb. -, egyéb)
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A VEDO- ES JELZOBERENDEZESEK, EGYENI  VEDOESZKOZOK
ALKALMASSAGA (89-92. kodnégyzet)

A koédnégyzetekben a munkabaleset vizsgdata alapjan a munkaeszkoz védéburkolatéval,
védéberendezésével, jelzOberendezésével, az egyéni védbeszkozzel kapcsolatos megdlapita
sokat kell amunkatatonak az 1-8. kodszamok valamelyikével megjelolni.

MUNKALTATOI INTEZKEDES A HASONLO MUNKABALESET MEGELOZESE
ERDEKEBEN (93. kodnégyzet kitoltése a felligyel et feladata)

A munkaltatonak itt kell valaszt adnia arra, hogy alaspontja szerint szikseges-e intézkedés,
ha igen, akkor milyen intézkedésekkel keriilhetd el a hasonloé baleset. Ha intézkedést tart
szukségesnek, akkor hatarozza meg annak jellegét, tartalmat (abban az esetben is, ha mar a
baleset utan azonnal megtdrtént). Az intézkedést a munkahelyre, munkaeszkozre, szervezési
feladatra konkretizalva, egyértelmiien és pontosan meg kell hatarozni. (Pl. a sériiltet oktatni
kell arrdl, hogy munka kdzben ne hordjon gytiriit; a villamos szeletel gépet el kell latni olyan
reteszelovel, amely megakadalyozza a véddberendezés kiiktatasat; a munkaltato telephelyén a
1épcs6hazi elkopott 1épeséfokokat cstiszasmentesiteni kell; a froccsonté gépen vissza kell ali-
tani a munkavédelmi mindsitd jegyzokonyv szerinti eredeti allapotot.)

Az intézkedés lehet miiszaki jellegili (pl. technologia megvaltoztatasa, munkaeszkdz étalaki-
tasa, biztonsagi berendezés felszerelése), szervezési, szabayozas jellegii (pl. munkarend
megvaltoztatasa, pihendidé beiktatasa, a munkaltatd belsé szabdlyozasdnak megvaltoztatasa,
egyéni védOeszkoz juttatasa) €s oktatassal kapcsolatos.

A MUNKAVEDELMI KEPVISELO RESZVETELE, ILLETVE VELEMENYE; EGYEB
ESZREVETELEK, MEGJEGY ZESEK (94-95. kodnégyzet kitoltése a felligyel et fel adata)

A ,Nincs mv. képv.” (azaz nincs munkavédelmi képviseld) kodnégyzetbe ,,. X jelet kell be-
irni, haamunkdtaténa nem valasztottak munkavédelmi képvisel6t.

Ha a jel6lt kodnégyzetbe az ,,X” jellel nem jelolik, hogy a munkataténd munkavédel mi
képviseld nincs, és a munkavédelmi képviselok részére biztositott rovat kitoltése, illetdleg a
képviselo alairasa elmarad, az feliigyeldi intézkedést von maga utan.

Ebben a két rovatban lehetdsége van a munkaltatonak, hogy az el6z6 rovatokon tilmenden
barmilyen, a munkabal esettel kapcsolatos és atala |ényegesnek tartott tényt, kdrilmeényt, vé-
lemeényt rogzitsen.

Itt kell feltiintetni a munkavédelmi képviseld részvételének tényét a vizsgalatban, valamint
azt, hogy volt-e a képviseldnek a munkaltatoétol eltéré megallapitasa, véleménye. A munka
védelmi képvisel6 ezen véleményét, megallapitasat - kérésére - kilon lapon kell a munkabal-
eseti jegyzokonyvhoz csatolni. A baleseti vizsgalatban részt vevé munkavédelmi képviseld
részére lehet6vé kell tenni, hogy arovatot aédirasaval ellathassa.

Itt kell indokolni az adatszolgaltatdsban meghatarozott hataridén tali késedelmet. Ugyan-
csak erovatban kell utalni arra, hogy lakohely hidnyaban, milyen cim kertilt régzitésre.

Ha a jegyzOkonyv nyomtatvanyon biztositott hely nem lenne elegendé a megjegyzések
megtételére, akkor az észrevételeket a jegyzokonyvhoz csatolt kiilon lapon kell folytatni.

AZ ADATSZOLGALTATAS JELLEGE (96. kddnégyzet)

1-es, Uj jegyzOkonyvre utald sorszamot kell beirni a 96-0s kddnégyzetbe abban az esetben,
ha az adott balesetrdl els6é alkalommal t5ltottek ki munkabaleseti jegyzokonyvet.

2-es, modositasra, kiegészitésre utald sorszamot kell beirni — kivéve a 84. kodnégyzet val-
tozésanak esetét - , ha a balesetr6l mar korabban toltottek ki jegyzokonyvet, de valamely adat-
tal, tényezovel, megallapitassal kapcsolatosan mddositas valt sziikségessé. A 84. kddnégyzet-
ben torténd késobbi adatvaltozéas esetén e rendelet 4/b. szaml melléklete szerinti modositd
jegyzokonyvet kell felvenni.”

* A modosité munkabaleseti jegyz8kdnyv kitdltési itmutatdjat e melléklet utolsd bekezdése tartalmazza.
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3-as, torlésre utal6 sorszamot kell beirni, ha az adatszol galtatésban meghatarozott bejelentés
megtétele utan bekovetkezett, vagy utdlag felismert tény, kérdlmény miatt, esetleg hatésagi,
birdsagi dontés alapjan a jegyzOkonyvet tordlni kellett.

A BALESETET VIZSGALO

Kotelezo a rovat kitoltése, ha munkavédelmi (munkabiztonsagi) szakképesitéssel rendelke-
z6 személy folytatja a vizsgalatot, ideértve a munkabiztonsagi szaktevékenyseg aa tartozo
munkabaleset vizsgdlatat is [Mvt. 57. 8§ (3) bekezdésének h)-i) pontjai, 65. 8§ (2) bekezdése],
illetve, ha a balesetvizsgalat szolgaltatas keretében torténik, egyéb esetekben (e rendelet 2.
szamu mellékletének 4. pontja) az adatszol géltatas Gnkéntes.

A rovatba be kell irni:
- szolgaltatés esetén a szolgdltatést dlatd cég (valalkozés) nevét, cimét (az adatokat tar-
talmazé bélyegzo lenyomattal is teljesitheto),
- a munkabalesetet kivizsgalo személy (vagy vizsgalobizottsag vezetd) nevét,
- amunkavédelmi szakképesitést igazol6 okmany szamét és keltét.

A munkabalesetet vizsgalo a munkabaleset Kivizsgalasat lezaré (osszefoglalo)
jegyzokonyvet alairasaval koteles ellatni.

A balesetet vizsgalonak keltezésként a vizsgalat lezarasanak idépontjat kell beirnia, amely
nem minden esetben egyezik meg a munkaltato képviseldje - a munkabaleseti jegyzékonyvet
hitelesitd - aldirdsanak idépontjaval.

A MUNKALTATO KEPVISELOJENEK NEVE, BEOSZTASA, ALAIRASA

E rovatba a munkaltatd vezetéjének vagy az altala irasban (egyedileg vagy tigyrendben) fel-
jogositott személynek a nevét és beosztasat kell beirni. Az a szemédly irhatja ala, akit a mun-
katato neve, beosztasa rovatba beirtak, és aldirasat a munkdtatoja mitkkodése soran jogszerii-
en hasznalt bélyegzdjével hitelesiti.

A MUNKABALESET  VIZSGALATAVAL  OSSZEFUGGO  (CSATOLT)
DOKUMENTA-CIOK JEGYZEKE

A munkabaleseti jegyz6konyv ezen oldalan lehetéség van arra, hogy a munkaltato a baleset
vizsgdlataval dsszefliggésben kel etkezett dokumentéciokat rendszerezve feljegyezze.

Példaul:

- meghallgatasi jegyzO6konyvek [sériilt, tanu(k)],

- fenykeépfel vétel ek szama,

- alkohol os befolyasoltsag(ok) vizsgalatanak eredménye,

- szakmai képesités, kezelési jogosultsag dokumentumanak méasolata,

- munkakori szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassagi orvosi vizsgalat eredménye,
- vonatkozo technol 6gial, kezelési, karbantartasi utasitas masolata,

- miiszeres mérések eredménye,

- szakértdi vélemény,

- a munkavédelmi képvisel? kiilon lapon leirt észrevétele.

A jeldlt dokumentéci Ok csatol dsa sulyos munkabal eset esetén feltétlendl indokolt.



12

FELUGYELOI ESZREVETEL, INTEZKEDES

Az adott munkabaleset vizsgaataval, munkabaleseti jegyzOkonyv kitoltésével kapcsolatos
észrevételek, intézkedések feljegyzésére e rovatban van lehetéség. Telefonon tortént egyezte-
tés esetén célszerll a targyalas targyat, idopontjat, a targyalofél nevét e rovatban rogziteni.

A munkabaleseti esemény elemzését (vizsgalatat, kodolasat) kovetden a feliigyeld koteles a
jeldlt helyre

- ahat6sagi intézkedések iktatdszaméat (ha kel etkezett),

- afeilvizsgdat lezardsanak napjat és a nevét

beirni, majd ezt kdvetden a jegyzékonyvet aldirni.

A modosito munkabaleseti jegyz6konyv kitoltése

A ,MODOSITO MUNKABALESETI JEGYZOKONYV”-et (a tovébbiakban: jegyzs-
konyv) kell kitoéltenie a munkataténak, ha egy adott baleseti eseménnyel dsszefiggésben Ki-
toltott munkabaleseti jegyz6konyv 84. kodnégyzetébe ,,A” betli beirasa tortént.

Ugyancsak jegyzOkonyvet kell kitolteni, ha a munkabalesetet szenvedett munkavallao
ugyanazon esemény kapcsan, a munkabaleset id6pontjatdl szamitott egy éven beliil ismételten
munkaképtelenné  valik. Ilyen esetben a ,MUNKALTATOI INDOKOLAS A
MODOSITASROL” rovatban részletesen jelolni kell a munkaképtelenség idSintervallumait.
(ld.példa)

A munkaképtelenség id6tartamanak ismertté valasat kovetdéen haladéktalanul gondoskodni
kell a jegyzOkonyv kitoltésérol.

A jegyzOkonyv egy—egy példanyd mindazon helyekre € kell juttatni, ahova az eredeti jegy-
z6konyvet megkuldte a munkaltato.

A munkdtatonak — irogéppel, szamitogéppel vagy nyomtatott betiivel — kell kitbltenie a jegy-
z6konyv valamennyi adatat.

Az eredeti munkabaleseti jegyzokonyvon 1évo adatokkal azonosan kell kitdlteni az aldbbi
rovatokat:

- munkabal eseti nyilvantartas sorszama,

- terlileti kod,

- amunkdtatd neve, cime, iranyitdszama, E-mail cime, telefon-(fax-)szama,

- asérilt neve (és szilletési neve), tgj-szama, anyja neve,

- asériilt sziiletési adatai (hely, 1d6),

- asériilt lakohelye (lakcime), iranyitészama,

- abaleset id6pontja.

A MUNKAKEPTELENSEG IDOTARTAMA

A munkaképtelenség id6tartama rovatba a napok szamanak pontos megjelolésével kell a
munkaképtelenség idtartamat beirni.
Az eredeti jegyzOkonyvvel megegyezé kodszammal (84.) ellatott kodnégyzetbe a jegyzo-
konyvon a munkaltat6 irja be a napok szamanak megfeleld kodszamot.

MUNKALTATOI INDOKOLAS A MODOSITASROL

E rovat lehet6séget biztosit arra, hogy a munkaltato tajékoztatést adjon arrél, hogy milyen
kUlonleges — a felgyogyulas elhtizodasat jelz6 oktol kiilonbozo - események, okok jatszottak
kozre, amelyek a jegyzOkonyv kitoltését indokoltak (pl. ismételten munkaképtelenné valas).
A rovat kit6ltése nem kotelez6, ha a modositd munkabaleseti jegyzkonyv felvételét kizarolag
a munkaképtelenség id6tartamanak valtozasa indokolja.
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A ,BALESETET VIZSGALO” és ,,A MUNKALTATO KEPVISELOJENEK” rovatok
kitoltése altalaban megegyezik az eredeti jegyzOkonyv kitoltéséhez kapcsolodo kitoltési
Utmutatoban foglaltakkal. Ha id6kdzben valtozas kovetkezik be a baleset vizsgdlOja, vagy a
munkaltatd képviseldje tekintetében, tigy e rovatokat nekik kell kitolteni és alairni.

FELUGYELOI ZARADEK

A jegyzOkonyvet a feligyeldségre torténd beérkezését kovetden kell feliigyel6i zaradékkal
ellatni, amely tartalmazza, hogy a felligyeld mikor gondoskodott a munkaképtelenség iddtar-
tamanak regisztraasardl, mikor csatolta a modosito jegyzokonyvet az eredeti jegyzOokonyv-
hoz.

Példa a modosito munkabaleseti jegyzokonyv kitéltésére:

A munkavalalé 2005. februar 10-én munkabal esetet szenvedett, aznaptdl keresdképtelenné
valt. Sériilésébdl a targyhot kovetd 03. 08-ig (jegyzokonyv bekiildési hataridd) nem gyogyult
fel. Mé&rcius 29-én azonban munkaba dlt. Tevékenységét prilis 30-ig folytatta. Mivel nem
gyogyult fel teljesen, orvos javaslatra magjus 02-an Gjabb miitétet hajtottak végre, majd reha
bilitaci 0s kezel ést alkalmaztak. Emiatt ismé munkaképtelen volt, és csak junius 06-an kezdett
Ujradolgozni.

A helyes munkaltatoi eljaras ez esetben.
A munkaltato:

- 2005. marcius 08-ig az OMMF-nek a baleset helyszine szerint illetékes teriileti
feliigyeloségére eljuttatja a munkabaleseti jegyzokonyvet, amelynek 84. kod-
négyzetébe ,,A” betiit ir.

- Marcius 26. utan — haladéktalanul —, de legkésobb aprilis 08-ig megkiildi az ,,1.
szami MODOSITO MUNKABALESETI JEGYZOKONYV”-et. E jegyzokonyv
»A munkaképtelenség idotartama” rovataba a tényleges naptari napok szamat —
47 — és az 5. kodszamot bejegyezte.

Mivel a munkavallalé ismételten munkaképtelenné valt, 2005 majus 02-t61 az eseményt
a munkabaleseti nyilvantartasban sorszam nélkiil el6jegyzi. Miutan janius 06-t0l Ujra
dolgozni kezdett a munkavallald, ujabb jegyzokonyv kitoltése indokolt.

- 2005. junius 06-a utan haladéktalanul, de legkésébb 06. 08-ig megkiildi az ,,2.
szami MODOSITO MUNKABALESETI JEGYZOKONYV”-et. E jegyzokonyv
»A munkaképtelenség idotartama” rovataba a tényleges, dsszesitett napok sza-
mat - 82 — és az 5. kodszamot bejegyezte.

A 2. szamu jegyzOkonyv a ,,MUNKALTATOI INDOKOLAS A MODOSITASROL”
rovataba az aldbbiakat jegyzi be.
,X.Y. 2005. februar 10-én 7 6ra 35 perckor bekdvetkezett munkabal esetének kovetkez-
tében a munkaképtelenség iddtartama az alabbiak szerint alakult:
2005. februar 10 — mércius 25-ig (47 nap)
majus 02 - junius05-ig (35 nap)
Osszesen: 82 nap”
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A fenti példa szerint a munkaltatd egy munkabaleseti jegyzOkonyv (négy oldalas), és két
(kiilon sorszamt) mddositd munkabaleseti jegyzokonyv kitdltésérol €és megkiildésérdl koteles
gondoskodni.”





